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	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ДОРОГОБУЖСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от ____________ №_________


	Об утверждении Перечня муниципальных услуг, оказываемых Администрацией муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области и муниципальными учреждениями, расположенными на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области
	


В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области,

Администрация муниципального образования «Дорогобужский район»     Смоленской области   постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Перечень муниципальных услуг, оказываемых Администрацией муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области и муниципальными учреждениями, расположенными на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области. 

2. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области.

Глава муниципального образования

«Дорогобужский район» Смоленской области



В.Е. Цуренков
2
	
	Утвержден

постановлением Администрации

муниципального образования 

«Дорогобужский район» Смоленской области

от ____________________ № _____________




Перечень

муниципальных услуг, оказываемых Администрацией муниципального 
образования «Дорогобужский район» Смоленской области и муниципальными учреждениями, 
расположенными на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Возмездность предоставления муниципальной

услуги
	Нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления
	Наименование исполнителя (структурное подразделение, учреждение), ответственного за предоставление муниципальной услуги
	Категории заявителей
	Конечный

результат

предоставления

муниципальной

услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Муниципальные услуги, оказываемые Администрацией муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области


	1
	Назначение, выплата и перерасчет пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области
	Безвозмездно
	Постановление Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области от 14.12.2009 №753 «Об утверждении Административного регламента предоставление муниципальной услуги «Назначение, выплата и перерасчет пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной службы (муниципальные должности муниципальной службы) в органах местного самоуправления муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области»
	Управление делами

Бухгалтерия Администрации муниципального образования
	Граждане, замещавшие на постоянной (штатной) основе муниципальной должности, должности муниципальной службы
	Назначение, выплата и перерасчет пенсии за выслугу лет
Отказ в назначении пенсии за выслугу лет

	Отдел по строительству и архитектуре


	2 
	Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию
	Безвозмездно
	Постановление Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области от 22.12.2010 № 728 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»
	Отдел по строительству и архитектуре
	Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели
	Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию;

отказ в выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию

	3
	Выдача разрешения на строительство
	Безвозмездно
	Постановление Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области от 18.05.2011 № 293
 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство»

	Отдел по строительству и архитектуре
	Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели
	Выдача разрешения на строительство; отказ в выдаче разрешения на строительство

	4
	Выдача ордера на разрешение производства земляных работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области
	Безвозмездно
	Постановление Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области от 27.05.2011 № 309 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача ордера на разрешение производства земляных работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области»
	Отдел по строительству и архитектуре
	Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели
	Выдача ордера; отказ выдаче ордера

	5
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	Безвозмездно
	Проект регламента
	Отдел по строительству и архитектуре
	Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели
	Выдача разрешения
Отказ в выдаче разрешения

	Отдел по образованию и молодежной политике 


	6
	Проведение аттестации педагогических работников муниципальных образовательных учреждений на 1 квалификационную категорию
	Безвозмездно
	Постановление Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области от 16.12.2009 №761 «Об утверждении Административного регламента предоставления Отделом по образованию и молодежной политике Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области муниципальной услуги «Проведение аттестации педагогических работников муниципальных образовательных учреждений на 1 квалификационную категорию»
	Отдел по образованию и молодежной политике
	Педагогические и руководящие работники муниципальных образовательных учреждений
	Выдача заключения о соответствии или не соответствии квалификационной категории

	7
	Оказание содействия гражданам по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи
	Безвозмездно
	Постановление Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области от 13.07.2010 №397 «Об утверждении Административного регламента предоставления Отделом по образованию и молодежной политике Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области муниципальной услуги по оказанию содействия гражданам по устройству детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи»
	Отдел по образованию и молодежной политике
	Граждане Российской Федерации
	Выдача заключения или отказ в выдаче заключения о возможности быть усыновителем, опекуном (попечителями), приемным родителям

	8
	Выплата ежемесячных денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), или переданного на воспитание в приемную семью ежемесячной денежной компенсации на проезд на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси), а также проезд один раз в год к месту жительства и обратно к месту учебы детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающихся в муниципальных образовательных учреждениях
	Безвозмездно
	Постановление Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области от 13.07.2010 №398 «Об утверждении Административного регламента предоставления Отделом по образованию и молодежной политике Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области муниципальной услуги «Выплата ежемесячных денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), или переданного на воспитание в приемную семью ежемесячной денежной компенсации на проезд на городском, пригородном, в сельской местности на внутрирайонном транспорте (кроме такси), а также проезд один раз в год к месту жительства и обратно к месту учебы детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, обучающихся в муниципальных образовательных учреждениях»
	Отдел по образованию и молодежной политике
	Несовершеннолетние, находящиеся под опекой, родитель (опекун)
	Назначение и выплата ежемесячных денежных средств на содержание ребенка;
отказ в назначении и выплате ежемесячных денежных средств на содержание ребенка

	9
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные общеобразовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	Безвозмездно
	Постановление Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области от 18.03.2011 №161  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные общеобразовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования»
	Отдел по образованию и молодежной политике
	Родитель (законный представитель) ребенка
	Постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения различных типов и видов, выдача уведомления заявителя о предоставлении места в ДОУ

	10
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области
	Безвозмездно
	Постановление Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области от 26.09.2011 №510 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области»
	Отдел по образованию и молодежной политике
	Физические и юридические лица
	Предоставление информации о наименовании, месте нахождения, контактных телефонов, почтовом адресе образовательного учреждения

	Отдел ЗАГС 


	11
	Выдача повторных свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния и иных документов , подтверждающих факты государственной регистрации актов гражданского состояния
	Возмездно
	Постановление Администрация Смоленской области от 01.03.2011 № 117 «Об утверждении административного регламента предоставления Департаментом записи актов гражданского состояния Смоленской области государственной услуги «Выдача повторных свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния и иных документов, подтверждающих факты государственной регистрации актов гражданского состояния»
	Отдел ЗАГС
	Лицо, в отношении которого была составлена запись акта гражданского состояния; родственник умершего или другое заинтересованное лицо в случае, если лицо, в отношении которого была составлена ранее запись акта гражданского состояния, умерло; родители (лица, их заменяющие) или представитель органа опеки и попечительства в случае, если лицо, в отношении которого была составлена запись акта о рождении, не достигло ко дню выдачи повторного свидетельства совершеннолетия; иное лицо в случае представления нотариально удостоверенной доверенности от лица, имеющего в соответствии с Федеральным законом «Об актах гражданского состояния» право на получение повторного свидетельства о государственной регистрации
	Выдача  повторного свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния или иного документа, подтверждающего факт государственной регистрации актов гражданского состояния

	12
	Прием и выдача документов о государственной регистрации актов гражданского состояния о рождении, об усыновлении (удочерении), о смерти

	Безвозмездно


	Налоговый кодекс, семейный кодекс, федеральный закон от 15 ноября 1997 года 

№ 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»
	Отдел ЗАГС
	Физические лица, должностные лица медицинских организаций, учреждений социальной защиты, органов опеки и попечительства, учреждений, исполняющих показание, органов внутренних дел, органов дознания и следствия, командиры воинских частей

	Прием и выдача документов о государственной регистрации актов гражданского состояния: рождения,  заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени, смерти, отказ в выдаче документов о государственной регистрации актов гражданского состояния

	13
	Прием и выдача документов о государственной регистрации актов гражданского состояния о заключении брака, о расторжении брака, об установлении отцовства, о перемене имени
	Возмездно
	Налоговый кодекс, семейный кодекс, Федеральный закон от 15 ноября 1997 года № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»
	Отдел ЗАГС
	Физические лица
	

	Архивный отдел


	14
	Выдача архивных справок, архивных копий и архивных выписок
	Безвозмездно
	Постановление Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области от 03.11.2010 № 642 «Об утверждении Административного регламента предоставления архивным отделом Администрации муниципального образования «Дорогобужский  район» Смоленской области муниципальной услуги «Выдача архивных справок, архивных копий и архивных выписок»
	Архивный отдел
	Физические и юридические лица
	Выдача архивных справок, архивных выписок, архивных копий; ответ об отсутствии документов

	15
	Информирование о составе и содержании фондов архивного отдела Администрации муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области
	Безвозмездно
	Проект регламента
	Архивный отдел
	Физические и юридические лица
	Предоставление информации

	16
	Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства


	Безвозмездно
	Проект регламента
	Архивный отдел
	Российские и иностранные граждане
	Исполнение запросов

	 Услуги, оказываемые муниципальными учреждениями, расположенными на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области

	Муниципальные образовательные учреждения


	17
	Зачисление в образовательное учреждение
	Безвозмездно
	В соответствии со ст. 11 и 12 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 административные регламенты не разрабатываются
	Образовательные учреждения
	Для получения общего образования несовершеннолетние граждане, достигшие возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет
	Приказ руководителя образовательного учреждения о зачислении несовершеннолетнего в образовательное учреждение, расположенное на территории муниципального образования

	18
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Безвозмездно
	В соответствии со ст. 11 и 12 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 административные регламенты не разрабатываются
	Образовательные учреждения
	Родители (законные представители) учащихся учреждений начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, учащиеся учреждений начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования
	Предоставление заявителю необходимой для него информации о текущей успеваемости учащегося, ведении его электронного дневника и электронного журнала успеваемости в учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, расположенных на территории Смоленской области

	19
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о  зачислении в  образовательное учреждение
	Безвозмездно
	В соответствии со ст. 11 и 12 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 административные регламенты не разрабатываются
	Образовательные учреждения


	Родители (законные представители) учащихся учреждений  
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о  зачислении в  образовательное учреждение

	20
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках 
	Безвозмездно
	В соответствии со ст. 11 и 12 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 административные регламенты не разрабатываются
	Образовательные учреждения
	Родители (законные представители) учащихся учреждений 
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках

	21
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории Дорогобужского района Смоленской области
	Безвозмездно
	В соответствии со ст. 11 и 12 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 административные регламенты не разрабатываются
	Образовательные учреждения


	Родители (законные представители) учащихся учреждений 
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории Дорогобужского района Смоленской области

	Отдел по управлению имуществом



	22
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Безвозмездно
	Проект регламента
	Отдел по управлению имуществом
	Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, отказ в предоставлении информации 

	23
	Предоставление гражданам в собственность бесплатно земельных участков, собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства
	Безвозмездно
	Проект регламента
	Отдел по управлению имуществом
	Физические лица
	Выдача или отказ документов, подтверждающих право собственности на земельный участок, для индивидуального жилого строительства


	Отдел по культуре, туризму и спорту



	24
	Предоставление информации о времени и месте проведения фестивалей, конкурсов, культурно-массовых мероприятий, выставок, театральных представлений, гастрольных мероприятий театров и филармонии, киносеансов 
	Безвозмездно
	Проект регламента
	Отдел по культуре, туризму и спорту, муниципальные учреждения культуры 
	Физические и юридические лица
	Предоставление информации или отказ в предоставлении информации о времени проведения фестивалей, конкурсов, культурно-массовых мероприятий, выставок, театральных представлений, гастрольных мероприятий театров и филармонии, киносеансов на территории муниципального образования «Дорогобужский район» Смоленской области
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